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1. Общие положения

1.1. Положение об электронной информационно-образовательной среде 
(далее - Положение) определяет порядок формирования и 
функционирования электронной информационно-образовательной среды 
Высших курсов кино и телевидения (далее - ВК КиТ) «Всероссийского 
государственного института кинематографии имени С.А. Герасимова» (далее 
- ВГИК, Институт).

1.2. Настоящее положение разработано в соответствии с:
- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации»;
— Приказом Министерства образования и науки РФ от 09.01.2014 №2 

«Об утверждении Порядка применения организациями, осуществляющими 
образовательную деятельность, электронного обучения, дистанционных 
образовательных технологий при реализации образовательных программ»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных 
данных»;

- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ «Об информации, 
информационных технологиях и о защите информации»;

- Постановлением Правительства РФ от 10.07.2013 № 582 «Об 
утверждении Правил размещения на официальном сайте образовательной 
организации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» и 
обновления информации об образовательной организации»;

- Приказом Рособрнадзора от 29.05.2014 No 785 «Об утверждении 
требований к структуре официального сайта образовательной организации в 
информационно-телекоммуникационной сети "Интернет” и формату 
представления на нем информации»;

— Приказами, инструктивными письмами и рекомендациями 
Министерства образования и науки РФ и Федеральной службы по надзору в 
сфере образования и науки (Рособрнадзор);

- Уставом ВГИК и другими локальными нормативными актами 
Института.

1.3. Электронная информационно-образовательная среда (далее - 
ЭИОС) включает в себя электронные информационные ресурсы, 
совокупность информационных технологий, телекоммуникационных 
технологий, соответствующих технологических средств, позволяющая 
оптимизировать основные и обеспечивающие процессы, а также как 
составная часть образовательной среды ВК КиТ ВГИК, позволяющая решать 
задачи совершенствования образовательного процесса.

1.4. Функционирование ЭИОС обеспечивается соответствующими 
средствами информационно-коммуникационных технологий и 
квалификацией работников, ее использующих и поддерживающих.

1.5. Назначение ЭИОС - обеспечение информационной открытости ВК 
КиТ Института в соответствии с требованиями действующего 
законодательства Российской Федерации в сфере образования, организации 



образовательной деятельности ВК КиТ ВГИК и обеспечение доступа 
обучающихся и научно-педагогических работников к информационно- 
образовательным ресурсам ЭИОС.

2. Цели и задачи ЭИОС

2.1. Целями использования ЭИОС на ВК КиТ ВГИК являются:
- создание на основе современных информационных технологий 

единого образовательного пространства для повышения качества и 
эффективности образовательного процесса, научно- исследовательской и 
других видов деятельности.

- информационное обеспечение образовательного процесса в 
соответствии с требованиями к реализации дополнительных 
образовательных программ (далее - ДОП) ВК КиТ ВГИК;

- создание на основе современных информационных технологий 
площадки для коммуникации между работниками и слушателями.

2.2. Основные задачи ЭИОС ВК КиТ ВГИК:
- организация доступа к учебным планам, рабочим программам 

дисциплин (модулей), практик, к изданиям электронных библиотечных 
систем и электронным образовательным ресурсам, указанным в рабочих 
программах;

- фиксация хода образовательного процесса и результатов освоения 
дополнительной профессиональной образовательной программы;

- проведение различных видов занятий, процедур оценки результатов 
обучения, реализация которых предусматривает применение электронного 
обучения, дистанционных образовательных технологий;

- формирование электронного портфолио слушателя, в том числе 
сохранение работ слушателя, рецензий и оценок на эти работы со стороны 
любых участников образовательного процесса;

- создание условий для организации взаимодействия между 
участниками образовательного процесса, в том числе синхронного и (или) 
асинхронного посредством сети «Интернет».

2.3. Основные принципы создания и функционирования ЭИОС:
- доступность и открытость;
- системность, интегративность и полифункциональность;
- ориентированность на пользователя;
- учет специфики и профиля ВК КиТ ВГИК, утвержденных учебных 

планов, иных действующих локальных и внешних нормативных документов, 
регламентирующих образовательный процесс;

- сервис-ориентированный характер ЭИОС;
- выполнение требований законодательства в области 

информационной безопасности.



3. Структура ЭИОС

3.1. Электронная информационно-образовательная среда представляет 
собой совокупность электронных, информационных и образовательных 
ресурсов, информационных и телекоммуникационных технологий, 
соответствующих технологических средств, необходимых и достаточных для 
организации опосредованного (на расстоянии) взаимодействия обучающихся 
с педагогическим, учебно-вспомогательным, административно- 
хозяйственным персоналом, а также между собой.

3.2. Составными элементами ЭИОС ВК КиТ ВГИК являются:
3.2.1. Электронные информационные ресурсы:
- официальный сайт ВГИК ( );http://vgik.info
- официальная группа «Всероссийский государственный 

институт кинематографии имени С. А. Герасимова» ВКонтакте 
( );https://vk.com/vgikmsk

3.2.2. Электронные образовательные ресурсы:
— электронная библиотечная система, доступ к которой осуществляется 

на договорной основе (http://ibooks.ru/ https ://е. lanbook.com/
http://www.biblio-online.ru/about);

- библиотечный каталог ВГИК (  );http://biblio.vgik.info
- внутренний ресурс электронных расписаний факультетов 

( )http://edu.vgik.info
3.2.3. Информационные системы:
- корпоративная служба электронной почты (info@vgik.info );
- программный комплекс лаборатории ММИС (программное 

обеспечение «Планы»);
- справочно-правовая система «КонсультантПлюс»;
- иные электронные информационные ресурсы, электронные 

образовательные ресурсы, электронные базы данных, программно­
технологические комплексы, совокупность технических и программных 
средств, необходимые для организации учебного процесса и взаимодействия 
компонентов ЭИОС и обеспечивающих функционирование ЭИОС.

4. Формирование и функционирование ЭИОС

4.1. В целях обеспечения защиты информации, соблюдения 
конфиденциальности информации ограниченного доступа и реализации 
права на доступ к информации для надежного, безотказного и 
производительного функционирования ЭИОС устанавливаются следующие 
требования:



4.1.1. ЭИОС ВГИК и отдельные ее элементы должны соответствовать 
действующему законодательству РФ в области образования, защиты 
авторских прав, защиты информации;

4.1.2. Порядок доступа к элементам ЭИОС ВГИК регулируется 
соответствующими регламентами или другими локальными актами 
Института;

4.1.3. Функционирование ЭИОС ВГИК обеспечивается 
соответствующими средствами информационно технологий и квалификацией 
работников, ее использующих и поддерживающих;

4.1.4. Все серверное оборудование должно иметь:
- средства отказоустойчивого хранения и восстановления данных;

сертифицированные аппаратные и программные средства 
обеспечения информационной безопасности;

4.1.5. ЭИОС ВГИК формируется на основе отдельных модулей, 
входящих в ее состав.

4.1.6. Пользователи должны иметь соответствующую подготовку по 
работе с элементами ЭИОС ВГИК:

- слушатели: наличие базовых навыков работы с компьютером, 
ознакомление с инструкцией по технике безопасности, порядком доступа к 
отдельным элементам ЭИОС ВГИК;

- работники: наличие базовых навыков работы с компьютером, 
прохождение курсов повышения квалификации и обучающих семинаров 
соответствующей направленности с целью приобретения и развития 
компетенций, необходимых для работы в ЭИОС ВГИК.

4.2. Информационное наполнение ЭИОС определяется потребностями 
пользователей и осуществляется объединенными усилиями 1П1С, 
сотрудников отдела по связям с общественностью, управления 
информатизации, центра развития карьеры, учебного управления, 
библиотеки, администрации ВК КиТ, деканатов факультетов, кафедр и 
других структурных подразделений ВГИК.

5. Ответственность пользователей ЭИОС

5.1. Базы данных ЭИОС являются интеллектуальной собственностью 
Института. Пользователи ЭИОС обязаны использовать ресурсы с 
соблюдением авторских прав, не воспроизводить полностью или частично 
информацию ограниченного доступа.

5.2. Пользователи несут ответственность за умышленное 
использование элементов ЭИОС в противоправных целях:
- модификации и кражи информации;

- распространения материалов, оскорбляющих человеческое достоинство и 
общественную нравственность;

- пропаганды насилия, разжигания расовой или национальной вражды;



- осуществления рассылки обманных, беспокоящих или угрожающих 
сообщений; - любого рода коммерческой деятельности и других 
несанкционированных действий.

5.3 Администратор сайта имеет право в случае несоблюдения 
пользователем требований Положения ограничить доступ данного 
пользователя к отдельным элементам ЭИОС.

5.4. За нарушение Положения в части действия п.п. 5.1 - 5.3 
пользователи ЭИОС могут быть привлечены к дисциплинарной, гражданско- 
правовой и уголовной ответственности в соответствии с действующим 
законодательством.

Способы и порядок поддержки пользователей ЭИОС:
5.5. Информация об ЭИОС, порядок доступа к ее отдельным 

элементам размещаются на официальном сайте института.
5.6 Каждый пользователь имеет право на получение методической и 
технической поддержки при работе с ЭИОС.
5.7. Методическую поддержку, разъяснения и консультации по 

вопросам использования ЭИОС оказывают структурные подразделения 
института, отвечающие за сопровождение элементов/модулей ЭИОС в 
соответствии с действующими регламентами (специалисты ВК КиТ, 
администратор сайта, инженеры компьютерного центра).

6. Ответственность за использование и сохранность 
информационных ресурсов в ЭИОС

6.1. Использование материалов, извлеченных из ЭИОС, способом, 
предполагающим получение к ним доступа неограниченного круга лиц, 
должно сопровождаться указанием на ЭИОС, из которой эти материалы 
извлечены.

6.2. Слушатель и работник, получившие учетные данные для 
авторизованного доступа в ЭИОС Института, обязуются:

- хранить их в тайне, не разглашать, не передавать их иным лицам;
- немедленно уведомить администратора информационных систем о 

невозможности авторизованного входа с первичным или измененным 
пользователем паролем с целью временного блокирования доступа в систему 
от своего имени.

7. Обеспечение доступа в ЭИОС для инвалидов и лиц с 
ограниченными возможностями здоровья

7.1. Обеспечение доступа в ЭИОС инвалидов и лиц с ограниченными 
возможностями здоровья осуществляется в соответствии с требованиями 
положения о ВК КиТ.

7.2. Слушатели из числа лиц с ограниченными возможностями 



здоровья и инвалидов (в случае их наличия в структуре контингента) 
обеспечиваются электронными ресурсами в формах, адаптированных к 
ограничениям их здоровья.

8. Заключительные положения

8.1. Настоящее Положение вступает в силу после утверждения его 
ректором на основании решения Ученого совета ВГИК.

8.2. Изменения и дополнения в настоящее Положение вносятся и 
утверждаются ректором ВГИК на основании решения Ученого совета.
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