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1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение определяет порядок организации и проведения 
занятий по факультативным дисциплинам в федерального государственном 
бюджетном образовательном учреждении высшего образования 
«Всероссийский государственный институт кинематографии имени 
С.А.Герасимова» (далее - ВГИК)

1.2. Факультативные дисциплины - это учебные предметы, курсы, 
дисциплины (модули), которые проводятся по специальным программам, 
согласованным с программами обязательных дисциплин учебного плана и 
организуются по выбору и желанию студентов в соответствии с отводимыми 
на них учебными часами в учебном плане.

1.3. Настоящее Положение разработано в соответствии с 
нормативными документами:

1.3.1. Федеральным законом РФ от 29.12.2012 №273-Ф3 «Об образовании 
в Российской Федерации».

1.3.2. Приказом Министерства образования и науки Российской 
Федерации от 5 апреля 2017 года № 301 « Об утверждении Порядка 
организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам высшего образования - программам 
бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры»;

1.3.3. Приказом Минобрнауки от 14.06.2013 № 464 «Об утверждении 
Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 
образовательным программам среднего профессионального образования».
1.3.4. Федеральными государственными стандартами высшего 

образования.
1.3.5. Уставом федерального государственного бюджетного 

образовательного учреждения высшего образования «Всероссийский 
государственный институт кинематографии имени С.А.Герасимова».

1.4. Настоящее Положение может дополняться и изменяться в 
соответствии с изменениями действующего законодательства РФ, 
нормативными актами ВГИК.

1.5. Настоящее Положение принимается на Ученом совете института и 
утверждается ректором института.

1.6. Данное Положение вступает в силу с даты его подписания 
ректором Института.



2. Особенности организации и аттестации студентов на факультативных 
занятиях

2.1. Факультативные дисциплины (факультативы) устанавливаются 
институтом дополнительно к реализуемым ООП и являются 
необязательными для изучения обучающимися.

2.2. Факультативы позволяют углублять и расширять научные и 
прикладные знания обучающихся в соответствии с их индивидуальными 
запросами.

2.3. Для реализации факультативных дисциплин обязательным условием 
является разработанная и утвержденная рабочая программа. Рабочие 
программы факультативных дисциплин разрабатываются в установленном 
порядке и утверждаются на заседаниях кафедр (научно-методических 
советах).

2.4. Объём факультативных дисциплин по программам подготовки 
бакалавров и специалистов не должен превышать 10 зачетных единиц за весь 
период обучения;

2.5. Объём факультативных дисциплин по программам подготовки 
магистров не должен превышать 5 зачетных единиц.

2.6. Освоение факультативных дисциплин осуществляется в рамках 
образовательной программы при выполнении учебной нагрузки не более 54 
академических часов в неделю.

2.7. Аудиторные занятия по факультативным дисциплинам могут 
проводиться преподавателем в форме лекционных, практических, 
семинарских или лабораторных занятий в соответствии с утвержденным 
рабочим учебным планом. Для развития и углубления профессиональных 
компетенций студентов, преподавателю рекомендуется использовать 
практико-ориентированные и интерактивные формы работы.

2.8. Формой аттестации обучающихся по факультативным дисциплинам 
является зачет. Количество аттестаций по факультативным дисциплинам в 
течении учебного года не входит в общее количество зачетов, которое не 
должно превышать 12 за учебный год.

2.9. Студент получает по факультативной дисциплине зачет только в том 
случае, если: посетил не менее 60% занятий по данной дисциплине и 
выполнил задания, предусмотренные рабочей программой по данной 
факультативной дисциплине.

2.10. Факультативные дисциплины, по которым обучающийся был 
аттестован, вносятся в приложение к диплому об образовании по личному 
заявлению студента.
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3. Порядок организации и реализации занятий по факультативным 
дисциплинам

3.1. Ежегодно в срок до 10 марта по каждой образовательной программе 
деканатами на основе ходатайств (представлений) кафедр разрабатывается и 
направляется в Учебно-методическое управление для согласования перечень 
факультативов. Учебно-методическое управление обобщает представления и 
выносит на обсуждение и утверждение Учебно-методического совета 
Института. После утверждения факультативные дисциплины заносятся в 
рабочий учебный план на следующий учебный год.

3.2. Обязательным условием для заявленных факультативов является 
наличие аннотации, текст которой раскрывает:

• актуальность факультативной дисциплины;
• объём в зачетных единицах и часах;
• цели и задачи дисциплины;
• структуру и содержание дисциплины;
• структуру деятельности обучаемых;
• использование современных технологий обучения.
3.3. После утверждения рабочих учебных планов в срок до 1 мая текущего 

учебного года деканаты факультетов организуют процедуру 
информирования обучающихся о тематике, содержании, периоде изучения, 
трудоемкости предлагаемых факультативных дисциплин.

3.4. На основании представленной в Учебно-методическое управление 
информации, не позднее 1 июня, осуществляется оценка имеющихся 
ресурсов по каждой факультативной дисциплине. Решение о введении в 
учебный процесс конкретных факультативных дисциплин служит 
основанием для формирования групп обучающихся и предварительного 
расчета учебной нагрузки ППС на предстоящий учебный год.

3.5. Запись на все факультативы производится среди всех студентов, 
независимо от наличия у них академических задолженностей.

3.6. Расписание факультативных занятий составляется учебно
методическим управлением с учетом основного расписания студентов, 
аудиторного фонда преимущественно во второй половине дня, в дни с 
наименьшим количеством основных занятий, с учётом занятости 
преподавателей.

3.7. Реализация факультативных дисциплин может осуществляться на 
смешанной основе - обучающиеся различных курсов, различных 
направлений подготовки (специальностей) могут проходить обучение 
совместно в группах, формируемых на семестр/учебный год для каждой 
утвержденной факультативной дисциплины.

3.8. Обучающиеся обязаны посещать все выбранные ими факультативные 
дисциплины, выполнять все предусмотренные рабочими программами виды 
деятельности.

3.9. Обучающийся, записавшийся на факультатив, посещение которого 
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невозможно по причине отмены дисциплины либо по причине конфликта в 
расписании, имеет право осуществить выбор другого факультатива, написав 
соответствующее заявление, которое он передает в деканат.

3.10. Решение о приостановлении посещения факультативных занятий 
обучающимся принимает декан факультета на основании личного заявления 
обучающегося, содержащего мотивированное объяснение причин отказа с 
приложением копий подтверждающих документов, в случае их наличия.

4. Оплата труда преподавателя

4.1. Учебная нагрузка ППС, преподающих факультативные дисциплины, 
учитывается по фактическому выполнению и оплачивается как 
дополнительная работа на условиях почасовой оплаты труда по 
дополнительному соглашению (договору) в соответствии с размерами ставок 
почасовой оплаты труда.

4.2. Учёт учебной нагрузки по факультативным дисциплинам 
производится по фактически проведённым занятиям и выполненным видам 
работ и записи в журнале.
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